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Carloni Consulting AG 

Harzbüchelstrasse 6 
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Telefon +41 71 245 45 35 

Mobile +41 78 774 35 02 
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seit 03/2019 Leiterin Administration / Fachspezialistin Lohn- und 

Personaladministration  

Carloni Consulting AG, St. Gallen  
 Verantwortung für die internen Personalprozesse, Planung und 

Durchführung von Projekten im Outsourcing, Erstellung von internen 
Reglementen, Homepage, Zeiterfassungssystem, Planung der 
Kundeneinsätze, Fakturierung, Organisation von Teammeetings und 
Teamevents, Interimsmandate bei/für Kunden im Bereich Lohn – und 
Personaladministration 

 

11/2015 – 01/2019 Mitarbeiterin HR Management 

SIGVARIS AG, St. Gallen 
 Selbstständige Betreuung des Bereiches Produktion von der 

Rekrutierung bis zum Austritt, Stellvertretung der Leitung HR 
Management sowie der Personal – und Saläradministration, 
Lohnverarbeitung, Projektarbeiten 

 

04/2015 – 09/2015 Teamleiterin Personalverwaltung  

Lidl Schweiz DL AG, Weinfelden 
Operative und personelle Führung der Personalverwaltung, 
Sicherstellung einer termingerechten Lohnverarbeitung, Abrechnung 
mit Sozialversicherungsgesellschaften/Pensionskasse, 
Personaldatenverarbeitung und Administration 

 

03/2013 – 03/2015 Leiterin HR Administration  

Kantonsspital St. Gallen, St. Gallen  
Operative und personelle Führung der Personaladministration, 
Sicherstellung einer termingerechten Lohnverarbeitung, Abrechnung 
mit Sozialversicherungsgesellschaften /Pensionskasse, 
Jahresendarbeiten und Deklarationen, FIBU Abstimmungen, 
Durchführung der halbjährlichen Lohnrunde 

 

10/2011 – 05/2013 Mitarbeiterin Personal – und Finanzadministration  

Stiftung Suchthilfe, Geschäftsleitung, St. Gallen 
Administrative Arbeiten im Personal – und Finanzwesen, 
Verantwortung für die Lohnauszahlung, Führung der Personal – und 
Finanzbuchhaltung, Jahresendarbeiten und Deklarationen, Erstellung 
Budgets/Hochrechnung, Qualitätsbeauftragte der Stiftung Suchthilfe  

 

02/2006 – 09/2011 Kaufmännische Angestellte   

Stiftung Suchthilfe, Gassenküche/Arbeitsprojekte,        

St. Gallen 
 

06/2004 – 12/2007 Kaufmännische Angestellte  

Stiftung Suchthilfe, Suchtfachstelle, St. Gallen 
 

10/2004 – 06/2005  Kaufmännische Angestellte 

Hospega AG, Lipperswil 
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11/2023 – 06/2024 CAS in Innovatives HR-Management 

 OST Ostschweizer Fachhochschule, St. Gallen 
 

10/2013 – 03/2015 div. interne Führungsausbildungen 

 Kantonsspital St. Gallen, St. Gallen 
 

10/2012 Intensiv-Seminar „ISO 9001:2008 – Topics“ 
 Kassowitz & Partner AG, Winterthur 
 

09/2008 – 09/2012 Bachelor of Science in Business Administration 

 FHS, St. Gallen 
 

05/2009 Anwenderkurs Finanzbuchhaltung 

 Abacus, Wittenbach 
 

04/2009 – 05/2009 Rhetorik und Auftritt 

 Klubschule Migros, Winterthur  
 

01/2008 – 10/2008 Sachbearbeiterin Personalwesen edupool.ch/kvschweiz 

 Berufsbildungszentrum, Wil  
 

08/2000 – 06/2004 Handelsdiplom und kaufmännische Berufsmaturität 

 Handelsmittelschule, Frauenfeld  
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Deutsch Muttersprache  

Französisch Schulkenntnisse 

Englisch First Certificate 

Italienisch Schulkenntnisse  

   
 

 

IT
  

 

MS Office 
   

   

SAPHR 

 

     

Abacus 

 

     

Umantis 
 

     

swiss+ 

   

   

  ZEP 
  

    

  Workday 
 

     

  
 

  
 

 

 


